
ขั้นตอนการขอสําเนาทะเบียนประวัติ ก.พ. 7 , ก.ค.ศ. 16 

 

 

เจ้าของทะเบียนประวัติ จัดทําหนังสือขอสําเนา ก.พ.7 , ก.ค.ศ. 16 

ในระบบ/ทะเบียนคุมการยืม ก.พ.7 , ก.ค.ศ. 16 

 

เจ้าหน้าที่จัดหา ก.พ.7 , ก.ค.ศ. 16 ตรวจสอบความถูกต้อง 

 

        

เจ้าหน้าที่จัดส่ง ก.พ.7 , ก.ค.ศ. 16 

ให้เจ้าของประวัตินําไปสําเนา (ถ่ายเอกสาร) 

     

           

ผู้ขอสําเนา ก.พ.7 , ก.ค.ศ. 16 นําไปถ่ายเอกสารด้วยกระดาษ เอ 4 

ตามจํานวนที่ต้องการ 

 
             

ผู้ขอสําเนา ก.พ.7 , ก.ค.ศ. 16 นําสําเนา ก.พ.7 , ก.ค.ศ. 16 

ยื่นต่อเจ้าที่ทะเบียนประวัติ 

 
        

เจ้าหน้าที่ทะเบียนประวัติ รับรองสํานาเอกสาร ให้แก่ผู้ขอสําเนา ก.พ.7 , ก.ค.ศ. 16 

        

        

เจ้าของทะเบียนประวัติ ลงลายมือชื่อส่งในทะเบียนคุมการยืม ก.พ. 7 

 

        

เจ้าหน้าที่ทะเบียนประวัติ นํา ก.พ. 7 , ก.ค.ศ. 16 ต้นฉบับเก็บเข้าตู้ 
 

ใช้เวลา 3 นาที 

ใช้เวลา 1 นาที 

ใช้เวลา 10 นาที

ใช้เวลา 60 นาที 

ใช้เวลา 1 นาที 

ใช้เวลา 5 นาที 

ใช้เวลา 5 นาที 


