
ล าดบัที่ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาด าเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รบัผิดชอบ หมายเหตุ

๑
ผู้รับบริการยืน่เอกสาร

ตามแบบฟอร์ม

ผู้ประสงค์ขอมีบัตรฯ เขียนแบบค าขอ

แนบเอกสาร/หลักฐานพร้อมรูปถ่าย

(ตามระบ)ุ
๑ นาที

การจัดท าหลักฐาน

เป็นไปตามระเบียบ
นางสาวภทัรานษิฐ์ แกว้จันทร์เพชร

๒



เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน ๑ นาที

ความถูกต้อง

และครบถ้วน

ตามระเบียบที่ก าหนด

นางสาวภทัรานษิฐ์ แกว้จันทร์เพชร

๓

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนจัดท าบัตร

ลงทะเบียน,ด าเนินการจัดท าบัตรฯ

ด้วยระบบคอมพิวเตอร์
๕ นาที

ความรวดเร็ว และความ

ครบถ้วนของข้อมูล
นางสาวภทัรานษิฐ์ แกว้จันทร์เพชร

๔



รับบัตร

ผู้ประสงค์ขอมีบัตรฯ ลงลายมือชื่อ

ในทะเบียนฯเพื่อรับบัตร
๑ นาที นางสาวภทัรานษิฐ์ แกว้จันทร์เพชร

วัตถุประสงค์ : เพื่อเป็นแนวปฏบิัติการด าเนินการขอท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ

เอกสารอ้างอิง : พ.ร.บ.บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ.๒๕๔๒

ตวัชี้วัดที่ส าคัญของกระบวนงาน : ข้าราชการ ข้าราชการบ านาญ และลูกจ้างประจ า มีบัตรประจ าตัวได้ส าหรับพนักงานราชการสามารถมีบัตรประจ าตัวได้นับแต่สัญญาจ้างจนถึงวนัส้ินสุดสัญญจ้าง

ชื่องาน : งานขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ กลุ่มงาน: กลุ่มบริหารงานบุคลคล ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต ๒
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